
 بنام خدا

 خدمت رندهیاز حقوق گ انتیص توسط رابطین نظرسنجی ایجاد کدهای دستوریمراحل 

 ؛با سلام و ادب

به تاریخ  شنبهسه روزپیرو مصوبه جلسه  کدهای دستوری موبایل یسازادهیپدر  خدمت رندهیاز حقوق گ صیانت رابطین محترم یاز همکارضمن تشکر 

کدهای دستوری  هیو تهنسبت به صدور  شخصاًاین امکان برای ایشان ایجاد شده است که  ،از حقوق گیرندگان خدمت کارگروه صیانت 1401 /12 /16

 ،)رسمی، پیمانی، طرحیکارکنان  کلیهاز طریق سامانه رشد خود نسبت به صدور کد دستوری برای  توانندیمرابطین  بیترتنیابهنظرسنجی اقدام نمایند. 

 این راهنما یهاگامق بط ،استو همچنین محل خدمت آنها نیز در سامانه رشد همان واحد  بودهمشغول به کار  واحددرآنکه  ...(، شرکتی وقراردادی

 .کد دستوری صادر نمایند

اطلاعات  31/03/1402 به تاریخ 190482با  مدیریت منابع انسانی دانشگاه طی نامه شماره  آمدهعملبه: طی هماهنگی بسیار مهم  نکته

و  یآورجمعباید توسط رابط  باشدینمشرکتی در آن مکان مشغول به ارائه خدمت هستند و نام ایشان در سامانه رشد  صورتبهکارکنانی که 

 ، ارائه گردد. رشد به کارگزین محل جهت درج در سامانه

، محل خدمت افتهیرییتغ )سمت ایشاندلایلی اند؛ اما به بودهبرای مدتی در یک گیشه مشغول به خدمت و  اندبودهدارای کد دستوری  قبلاً کهی کارکنان

به علت دریافت ننمودن هیچ  صورت نیابرای ایشان انتخاب شود در غیر باید  "غیرفعال"گزینه  ،ندارنددیگر نیاز به نصب کد دستوری و...( یا  افتهیرییتغ

  یی و معرفی خواهد نمود.شناسا اندنمودههوشمند وی را جز آن دسته از کارکنانی که از نصب کد امتناع  صورتبهسامانه  نظری برای ایشان،



کد )محل اصلی( باید ضمن مراجعه به رابط صیانت از حقوق گیرنده خدمت  هستندمرکز مشغول  آندر  وقتپاره صورتبهکه  کارکناناز  آن دسته

 .برای ایشان تکمیل گردد 2فرم شماره  صورت نیادر غیر به رابط صیانت محل خدمت دوم ارائه نماید  دییتأدستوری خود را دریافت و جهت بررسی و 

 ی صدور کد دستوریهاگام

 درگاه جدید طریق از  صیانت از حقوق گیرنده خدمت ورود به سامانه رشد توسط رابط (1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 ورود به پرونده کارمندان  (2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 و جستجوی نام آن ثبت کد ملی پرسنل (3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 موردنظرقسمت اطلاعات عمومی پرسنل ورود به  (4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 رجوعاربابانتخاب گزینه نظرسنجی  (5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 کد دستوری جادیا (6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 وضعیت کارکنان (7

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 سازمانیثبت سمت پرسنل در قسمت سمت انتخاب و   (8

پس از درج حروف ابتدایی لذا  انتخاب خواهد شدصرفا براساس سمت های مندرج در سامانه رشد  ،شناسایی کدهای دستوری در قابجهت درج سمت افراد 

می باشد را  آن مطابق با سمت  شخص  آخرین عبارت ردیفی که ،از بین ردیف هاسمت در قسمت مربوطه لیست انواع سمت نمایش داده خواهد شد و 

 )آخرین عبارت در قاب درج خواهد شد(انتخاب سپس اقدام به چاپ نمایید. 

 داده شده است.نمایش  پذیرش  یمتصد تصویر به عنوان نمونه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 و دانلود فایل کد دستوری گزینه چاپ کد دستوری کردنفعال (9

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 رجوعاربابدید  در معرضجهت نصب در گیشه  دستوریفایل کد ( پرینت گرفتن 10

 



و  بررسی فعال یا  ی دستوری صادر شده توسط رابط صیانت از حقوق شهروندیهااز کدتهیه لیست کامل (11

 غیرفعال بودن اسامی افراد واحد خود
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